
长春大学成人高等教育本科生

毕业论文(设计)规范要求

为了规范我校成人高等教育学生的毕业论文格式，提

高论文撰写水平，便于信息系统的收集、存储、处理、加

工、检索、利用、交流和传播，特制定本规范。

指导教师在教学过程中要指导学生按照下述基本规范

化要求认真完成毕业论文(设计)工作。

一、规范化要求的内容

(一)毕业论文、毕业设计说明书文本结构要求

l.标题（封面）

2.摘要(中文)

3.摘要(英文)

4.目录

5.正文

6.致谢

7.参考文献

8.附录

(二)对以上内容的具体要求

l.标题（封面）：应该简短、明确，要有概括性。看

后能了解文章的确切内容、专业特点和学科的范畴。标题

字数一般不超过 20 个汉字。(外语专业的论文应在外文标

题下附中文标题)。

2.摘要：以浓缩的形式概括研究课题的主要内容、方

法和观点，反映整个论文(设计)的精华。中文摘要一般要

求 500 字以内，同时要求写出外文摘要。必须提供 3—5 个

关键词。中文摘要和外文摘要均要求独立成页。

3.目录：目录按三级标题编写，要求标题层次清晰。

目录中的标题应与正文中的标题一致。要求独立成页，应

将章、节名按先后次序写上，并在章、节名称的右侧注上

页码号。

4.正文：正文内容序号为：一、二、三、……；(一)、

(二)、(三)、……。



或 1、2、3、……；(1)、(2)、(3)、……。

或 1、2、3、……；1.1、1.2……；1.1.1、1.2.1……。(外

文论文除外)

正文内容要求为：

A．论文类

毕业论文正文一般包括前言、本论、结论三个部分。

（1）前言（引言）：是论文的开头部分，主要说明论

文写作的目的、现实意义、对所研究问题的认识，并提出

论文的中心论点等。前言要写得简明扼要，篇幅不要太长。

（2）本论：论文的主体，是论文中最重要的部分，整

个论证过程在此展开。

（3）结论：是围绕本论所作的结束语。基本要点是总

括全文，加深题意。

B：设计类

毕业设计说明书的正文内容一般包括前言、本论、结

论三个部分。

（1）前言（引言）：说明本设计的目的、意义、范围

及应达到的技术要求；简述本课题在国内外的发展概况及

存在的问题；本设计的指导思想；阐述本设计应解决的主

要问题。在文字量上要比摘要多。

（2）本论：

①设计方案论证：说明设计原理并进行方案选择。说

明为什么要选择这个设计方案（包括各种方案的分析、比

较）；阐述所采用方案的特点（如采用了何种新技术、新

措施、提高了什么性能等）。

②计算部分：这部分在设计说明书中应占有相当的比

例。要列出各零部件的工作条件、给定的参数、计算公式

以及各主要参数计算的详细步骤和计算结果；根据此计算

应选用什么元、器件或零、部件；对应采用计算机的设计

还应包括各种软件设计。

③结构设计部分：包括机械结构设计、各种电气控制

线路设计及功能电路设计、计算机控制的硬件装置设计等，

以及以上各种设计所绘制的图纸。

④样机或试件的各种实验及测试情况：包括实验方法、



线路及数据处理等。

⑤方案的校验：说明所设计的系统是否满足各项性能

指标的要求，能否达到预期效果。校验的方法可以是理论

验算（即反推算），包括系统分析；也可以是实验测试及

计算机的上机运算等。

⑥过程(设计或实验)论述：指作者对自己的研究工作

的详细表述。要求论理正确、论据确凿、逻辑性强、层次

分明、表达确切。

⑦结果分析：对研究过程中所获得的主要的数据、现

象进行定性或定量分析，得出结论和推论。

（3）结论：对整个研究工作进行归纳和综合，概括说

明设计的情况和价值，分析其优点和特色、有何创新、性

能达到何水平，阐述本课题研究中尚存在的问题及进一步

开展研究的见解和建议。

5.致谢：致谢应以简短的文字对在课题研究和论文撰

写过程中曾直接给予帮助的人员（例如指导教师、答疑教

师及其他人员）表示自己的谢意，这不仅是一种礼貌，也

是对他人劳动的尊重，是治学者应有的思想作风。

6.参考文献：参考文献指作者在毕业论文（设计）工

作中所参考的文献，包括研究背景、研究方法、研究结果

的比较等，是毕业论文（设计）不可缺少的组成部分，也

是作者对他人知识成果的承认和尊重。毕业论文（设计）

的引用文献必须在文中引用处体现出来，按顺序在引用参

考文献处的文字右上角用[]标明，[]中序号应与“参考文

献”中序号一致。一般应不少于 8 篇，其中包括 2 篇以上

近三年的文献。引用文献应按文中引用出现的顺序列全，

附于文末。

参考文献的著录，按著录／题名／出版事项顺序排列：

期刊——作者，题名，期刊名称，年份，卷号(期号)。

书籍——作者，书名，版本，出版者，出版日期，页

码。

7.毕业论文分量基本要求：

要求对所研究的课题有新见解，在理论上或实践上对

本门学科的实践和发展具有一定的研究意义，并能表明作



者在本门学科上掌握了坚实的基础理论和系统的专门知识，

具有从事实践研究或独立担负专门技术工作的能力。毕业

论文应在导师指导下，由本人独立完成。毕业论文一般用

中文撰写，特殊专业可用英文或其它文字撰写，但论文题

目、摘要等必须有中文译注。理工科毕业论文的字数应在

4000 字以上，文科类毕业论文的字数应在 6000 字以上。

(三)毕业论文 (设计)文本格式要求

毕业设计(论文)要求文字通顺，语言流畅，无错别字，

统一用 A4 纸打印，且按继续教育学院印制的统一格式封皮

左侧装订。同时上交电子文档(word)由各学院存档。

版面要求：（按函授科统一给出的电子模板打印）

页边距：上 2.5cm，下 2.5cm，左 3cm、右 2.5cm；

字体：正文宋体、小四，章标题宋体、小三，节标题

宋体、四号；

行距：固定值 20 磅；

页码：底部右侧。

毕业论文(设计)中图表、附注、参考文献、公式一律

采用阿拉伯数字连续(或分章)编号。图序号及图名置于图

的下方；表序号及表名置于表的上方；图名和表名及表内

文字均为 5 号宋体；论文中的公式编号，公式编号应加括

号，写在右边行末，其间不加虚线。

二、毕业论文（设计）要求采用维普论文检测系统进行
检测，重复率要求全文总相似比不得高于 30%。

三、毕业论文(设计)工作指导小组，根据规范化要求

负责组织本单位毕业论文(设计)的审查工作。

四、毕业论文 (设计)的答辩资格审查在毕业答辩前

完成，审查合格者经毕业论文(设计))工作指导小组签字后

方可参加答辩。

五、审查不合格者，应令其修改，达到要求，方可参

加答辩。

附件：长春大学成人高等教育毕业论文封面样例

长春大学继续教育学院

二○二五年四月十一日



附件：长春大学成人高等教育毕业论文封面样例

长 春 大 学 成 人 高 等 教 育

毕 业 论 文

在此输入论文题目，黑体小二

姓 名

函 授 站

年 级

专 业

指导教师

2025 年 5 月 25 日


